[bookmark: _GoBack]低值及易耗物品领用清单

部门（盖章）                          采购日期：           

	序
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	物品名称
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	数量
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签名
	领用
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注：
1. 本清单用于达不到固定资产入库标准的办公用品、实验室耗材、教辅材料采购。
2.本清单应与采购发票对应，一张发票对应一张领用清单。无法一次领用完毕，可以委托有关负责人代领，二次领用时，仍需填写此表。
3.本清单一式三份，一份用于财务报销，一份交国有资产管理处存档，一份部门存档备查。
